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ПРИЛОЖЕНИЕ 

к распоряжению администрации
Новотитаровского сельского 

поселения Динского района
от 24.01.2017 № 10-р
«ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к распоряжению администрации
Новотитаровского сельского 
поселения Динского района
от 16.03.2015 № 28-р
Квалификационные требования к лицам, замещающим должности 
муниципальной службы администрации Новотитаровского 
сельского поселения Динского района
	№ п/п
	Наименования отдела или должности муниципальной службы
	Группа

должностей
	Квалификационные требования

	
	
	
	к уровню профессионального образования
	к стажу муниципальной службы или стажу (опыту) работы по специальности
	к профессиональным знаниям
и навыкам в области ИКТ

	1
	2
	3
	4
	5
	

	1. Заместители главы 

	1.1
	Заместитель главы Новотитаровского сельского поселения
	Главная 
	Высшее профессиональное образование по направлениям: «Гуманитарные и социальные науки», либо «Здравоохранение», либо «Культура и искусство», либо «Государственное и муниципальное управление», либо «Юриспруденция», либо «Экономика и управление», либо «Сельское и рыбное хозяйство», либо «Техника и технология», «Архитектура и строительство», либо «Педагогика и образование», по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам, возложенным на курируемые структурные подразделения.

	Минимальный стаж муниципальной службы от 2 до 4 лет или стаж работы по специальности не менее 3 лет
	-знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, основ проектного управления;

- навыки стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления проектами.

	2. Отдел по общим и правовым вопросам

	2.1
	Начальник отдела 
	Ведущая 
	Высшее профессиональное образование по направлениям «Гуманитарные и социальные науки», либо «Экономика и управление», либо «Государственное и муниципальное управление», с квалификацией экономиста-менеджера, юриста, по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо по специальностям: «Юриспруденция», либо «Документоведение и документационное обеспечение управления», либо «Документоведение и архивоведение».
	Минимальный стаж муниципальной службы от 1 года до 3 лет или стаж работы по специальности не менее 2 лет
	-знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, основ проектного управления;
- навыки стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления 

	2.2
	Специалист 1 категории

Специалист 2 категории  
	Младшая
	Среднее профессиональное образование по направлениям «Гуманитарные науки», либо «Социальные науки», либо «Экономика и управление», либо «Государственное и муниципальное управление», либо «Сельское и рыбное хозяйство», либо с квалификацией «Экономист-менеджер», либо «Юрист», либо «Специалист по налогообложению», либо «Бухгалтер», либо «Ученый агроном», по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо по специальностям: «Юриспруденция», либо «Документационное обеспечение управления и архивоведение», либо «Документоведение и архивоведение»
	Требования к стажу работы не предъявляются
	- знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;
- навыки работы с внутренними периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных

	3. Финансово-экономический отдел

	3.1
	Начальник отдела 
	Ведущая 
	Высшее профессиональное образование по направлению: «Экономика и управление» с квалификацией «Экономист», либо «Финансист», по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», либо «Финансы и кредит», либо «Финансы»


	Минимальный стаж муниципальной службы (от 1 года до 3 лет или стаж работы по специальности не менее 2 лет
	знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, основ проектного управления;

- навыки стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления

	3.3
	Специалист 1 категории

Специалист 2 категории 
	Младшая
	Среднее профессиональное образование по направлению: «Экономика и управление», либо «Гуманитарные науки», с квалификацией «Экономист», либо «Менеджер», либо «Информатик-экономист», либо «Финансист», либо «Юрист» по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо «Бухгалтерский учет, анализ и аудит», либо «Бухгалтерский учет и аудит»,  либо «Финансы и кредит», либо «Финансы», либо «Прикладная информатика в экономике», либо «Юриспруденция», либо «Государственное и муниципальное управление».
	Требования к стажу работы не предъявляются
	- знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

- навыки работы с внутренними периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных

	5. Отдел земельных отношений

	5.1
	Начальник отдела 
	Ведущая 
	Высшее профессиональное образование по направлениям: «Архитектура и строительство», либо «Геодезия и землеустройство», либо «Гуманитарные науки», с квалификацией «Архитектор», либо «Инженер», либо «Юрист», по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо по специальности «Архитектура», либо «Юриспруденция», либо «Городской кадастр», либо «Земельный кадастр», «Лесное и лесопарковое хозяйство», «Промышленное и гражданское строительство»


	Минимальный стаж муниципальной службы от 1 года до 3 лет или стаж работы по специальности не менее 2 лет
	знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, основ проектного управления;

- навыки стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютора, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления

	5.3
	Специалист 1 категории

Специалист 2 категории 
	Младшая
	Среднее профессиональное образование по направлениям: «Архитектура и строительство», либо «Геодезия и землеустройство», либо «Гуманитарные науки», с квалификацией «Архитектор», либо «Инженер», либо «Юрист», либо «Специалист по документационному обеспечению управления, архивист» по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо по специальности «Архитектура», либо «Юриспруденция», либо «Городской кадастр», либо «Земельный кадастр», либо «Лесное и лесопарковое хозяйство», либо «Промышленное и гражданское строительство» либо «Документационное обеспечение управления и архивоведение»
	Требования к стажу работы не предъявляются
	- знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

- навыки работы с внутренними периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных

	7. Отдел ЖКХ, транспорта, малого и среднего бизнеса

	7.1
	Начальник отдела 
	Ведущая 
	Высшее профессиональное образование по направлению: «Архитектура и строительство», либо «Экономика и управление», либо «Гуманитарные науки», с квалификацией «Инженер», либо «Юрист», либо «Экономист», по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности, либо «Юриспруденция», либо «Экономика и управление на предприятии», либо «Промышленное и гражданское строительство», либо «Государственное и муниципальное управление»


	Минимальный стаж муниципальной службы от 1 года до 3 лет или стаж работы по специальности не менее 2 лет
	знание правовых аспектов в области информационно-коммуникационных технологий, программных документов и приоритетов государственной политики в области информационно-коммуникационных технологий, правовых аспектов в сфере предоставления государственных услуг населению и организациям посредством применения информационно-коммуникационных технологий, аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности, основ проектного управления;

- навыки стратегического планирования и управления групповой деятельностью с учетом возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах; работы с внутренними и периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, работы с базами данных, работы с системами управления

	7.3
	Специалист 1 категории

Специалист 2 категории  
	Младшая
	Среднее профессиональное образование профессиональное образование по направлению: «Архитектура и строительство», «Техника и технологии», либо «Экономика и управление», либо «Гуманитарные науки», либо «Сельское и рыбное хозяйство», либо «Прикладная геодезия», либо «Земельно-имущественные отношения» с квалификацией «Инженер», либо «Юрист», либо «Экономист», либо «Специалист по связям с общественностью», либо «Технолог сельскохозяйственного производства», либо «Прикладная геодезия», либо «Специалист по земельно-имущественным отношениям» по специальностям, соответствующим функциям и конкретным задачам по замещаемой должности либо «Юриспруденция», либо «Экономика и управление на предприятии», либо «Промышленное и гражданское строительство», либо «Государственное и муниципальное управление», либо «Связи с общественностью», либо «Технология производства и переработки сельскохозяйственной продукции», либо «Техник», либо «Земельно-имущественные отношения»
	Требования к стажу работы не предъявляются
	- знание аппаратного и программного обеспечения, возможностей и особенностей применения современных информационно-коммуникационных технологий в государственных органах, включая использование возможностей межведомственного документооборота, общих вопросов в области обеспечения информационной безопасности;

- навыки работы с внутренними периферийными устройствами компьютера, работы с информационно-телекоммуникационными сетями, в том числе сетью Интернет, работы в операционной системе, управления электронной почтой, работы в текстовом редакторе, работы с электронными таблицами, подготовки презентаций, использования графических объектов в электронных документах, работы с базами данных


Начальник отдела 

по общим и правовым вопросам                                                                                                                   О.Н. Омельченко
